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УСЛОВИЯ КОНКУРСА РЕФЕРАТОВ
В ОБЛАСТИ ДОКУМЕНТОВЕДЕНИЯ И АРХИВОВЕДЕНИЯ

1. Конкурс рефератов в области документоведения и архивоведения проводится компанией "Электронные офисные системы" (ЭОС) в рамках программы "Электронный документооборот – со студенческой скамьи" в целях стимулирования и совершенствования научно-исследовательской и научно-информационной деятельности студентов, изучающих документоведение и архивоведение, а также поощрения их творческой активности.

2. Конкурс рефератов объявляется по следующим темам:

- Правовое и нормативно-методическое регулирование использования систем автоматизации делопроизводства и электронного документооборота.

- Функциональные возможности систем автоматизации делопроизводства и электронного документооборота, продиктованные правовыми актами и нормативными документами, традициями российского делопроизводства и современными потребностями организаций.

- Основные критерии выбора систем автоматизации делопроизводства и электронного документооборота.

- Маркетинговая политика продвижения систем автоматизации делопроизводства и электронного документооборота.

- Сравнительный анализ двух (или более) систем автоматизации делопроизводства и электронного документооборота, одна из которых –система автоматизации делопроизводства и электронного документооборота "ДЕЛО".

- Применение системы автоматизации делопроизводства и электронного документооборота "ДЕЛО" в системе управления качеством менеджмента предприятия.

- Методика внедрения системы автоматизации делопроизводства и электронного документооборота в организации.

- Система автоматизации делопроизводства и электронного документооборота: окупаются ли затраты организаций?

- Защищенный документооборот – проблемы и возможные решения.

- Современный архив организации.

- Сравнительный анализ двух (или более) систем автоматизации кадрового учета и кадрового делопроизводства, одна из которых – система "КАДРЫ".

- Проблемы кадрового учета и кадрового делопроизводства, решаемые системами автоматизации.

- Проблемы, с которыми сталкиваются студенты при изучении документоведения (архивоведения) и смежных дисциплин.

- Почему я выбрал(а) специальность "Документоведение и документационное обеспечение управления" ("Историко-архивоведение"), и как, придя на работу, я собираюсь добиться высокого положения и высокой заработной платы.

3. На конкурс принимаются рефераты, подготовленные специально для конкурса или выполненные во время обучения по одной из дисциплин в течение 2 семестра 2006 года и  первой половины 1 семестра 2007 года.

4. Участниками конкурса могут быть студенты вузов, средне-специальных учебных заведений, колледжей, лицеев, изучающих документоведение или архивоведение.

5. Для участия в конкурсе реферат должен быть выслан в электронном виде в адрес компании ЭОС afonia@eos.ru до 23 марта 2007 г. вместе с заполненной анкетой (Приложение 1) . 

6. Электронное письмо с рефератом и анкетой по объему должно составлять не более 700 Кб. Если объем составляет более 700 Кб, допускается архивирование с разбиением на несколько файлов-писем. 

7. Рефераты, поступившие после 23 марта 2007 г., к конкурсу не принимаются.

8. Представленные рефераты рассматриваются конкурсной комиссией, которая формируется из высококвалифицированных специалистов компании ЭОС и приглашенных экспертов, не являющихся сотрудниками компании ЭОС.

9. Заседание конкурсной комиссии является правомочным, если на нем присутствует не менее 2/3 её списочного состава. Решение принимается отдельно по каждой работе и считается принятым, если за него проголосовало большинство присутствующих на заседании членов комиссии. При равном распределении голосов голос председателя комиссии является решающим.

10.  Итоги конкурса объявляются 10 апреля 2007 г.
11.  По итогам конкурса устанавливаются следующие премии и дипломы для студентов: одна первая премия, одна вторая премия, одна третья премия и дипломы.

Премии для студентов:

Первая премия – ЭОС-стипендия + диплом

Вторая премия – ценный подарок + диплом

Третья премия – ценный подарок + диплом

Дипломами также награждаются студенты, занявшие четвертое, пятое и шестое место по итогам конкурса.

Также компания ЭОС учреждает премии для преподавателей дисциплин, рефераты по которым удостоены премий конкурса.

Премии для преподавателей:

Первая премия – ценный подарок + диплом

Вторая премия – ценный подарок + диплом

Третья премия – ценный подарок + диплом

12. Итоги конкурса рефератов публикуются на сайте компании ЭОС (http://www.eos.ru) и в СМИ. 

13. Рефераты, занявшие первое, второе и третье места по итогам конкурса, публикуются на сайте компании ЭОС.

14. Требования к рефератам:

14.1. Реферат должен быть написан на одну из тем, указанных в пункте 2 условий конкурса.

14.2. Реферат должен быть выслан в электронном виде (документ MS Word).

14.3. Объем реферата должен составлять от 15 до 25 листов без приложений. В приложения могут быть включены материалы, дополняющие текст, таблицы, рисунки, инструкции.

14.4. Реферат должен быть написан шрифтом "Times New Roman" размером № 14 через полуторный межстрочный интервал.

14.5. Реферат должен иметь следующую структуру:

- титульный лист (Приложение 2);

- аннотация;

- содержание;

- введение;

- основная часть, состоящая из нескольких разделов;

- заключение;

- список используемых источников;

- Приложения (при необходимости).

Приложение 1

АНКЕТА УЧАСТНИКА КОНКУРСА

	Фамилия, имя и отчество
	

	Дата рождения
	

	Наименование 
учебного заведения
	

	Наименование специальности,
курс и форма обучения
	

	Место работы, должность и стаж работы

	

	Контактная информация 
(номер телефона, 
адрес электронной почты, 
почтовый адрес с указанием индекса)
	

	Краткая информация 
об участнике

	

	Условия написания реферата

	

	Наименование дисциплины, по которой писался реферат.

Фамилия, имя, отчество преподавателя, его ученая степень и звание

	

	Источник информации о конкурсе
	


Приложение 2

	

	(наименование учебного заведения)

	

	(наименование кафедры)

	РЕФЕРАТ

по дисциплине

"_________________________________

__________________________________"

на тему

"_________________________________

_________________________________"



	

	Выполнил(а) студент(ка)

___________ формы обучения

специальности_____________

___курса___группы
	

	
	(инициалы и фамилия)

	Руководитель проекта


	
	

	(ученая степень, звание)
	(инициалы и фамилия)

	Город

Год


� Заполняется студентами, которые совмещают обучение с работой.


� Не обязательно для заполнения. 


� Указать одно из условий: реферат написан специально для конкурса, реферат написан во время обучения по одной из дисциплин.


� Заполняется в случае, если реферат написан во время обучения по одной из дисциплин.





